UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHU HAI Poc lap — Tu do — Hanh phc
S6: 12/Qb-UBND Pha Hdi, ngay 10 thang 01 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién dan cha
trong hoat dong cia UBND xa Pha Hai

UY BAN NHAN DAN XA

Can cit Ludt Té chic Chinh quyén dia phwong ngay 19 théng 6 nam
2015;

Cdan cit Ludt c&n bg, céng chitc sé 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 Ludt
can bg, cbng chuc;

Cdan cir Nghi dinh sé 04/2015/NDP-CP ngay 09/01/2015 cia Chinh phai vé
thuec hién dan chu trong hoat dong co quan hanh chinh nha nuwoc va don vi S
nghiép cong lap;

Theo dé nghj ciia Vian phong — thong ké x& Pha Hadi.

QUYET PINH:

biéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Quy ché thyuc hién dan
chu trong hoat dong cuia UBND x& Phu Hai.

Piéu 2. Quy ché nay thyc hién ke tir ngay ky ban hanh. Nhiing quy dinh
trude day trai voi quyét dinh nay déu béi bo.

piéu 3. Vin phong - théng ké x&, cac thanh vién UBND x4 chiju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- TT bang uy; i

- TT HDND x3; CHU TICH
- CT, PCT UBND xa;
- UBMTTQ x4;

- Nhu diéu 3;

- Luu: VP.

Nguyé&n Minh Hai



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA PHU HAI Poc lap — Tw do — Hanh phac

QUY CHE
THUC HIEN DAN CHU TRONG HOAT PONG CUA CO QUAN
UY BAN NHAN DAN XA PHU HAL
( Ban hanh kém theo Quyér dinh sé: 12/0P-UBND, ngay 10/01/2022
cua UBND xa Phi Hai)

3 Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

biéu 1. Quy ché thuc hign dan chu trong hoat dong ciia co quan UBND
x& ban hanh nham phat huy quyén 1am chu cua cén b, cong chirc, ngudi nguoi
lao dong tham gia vao cac qua trinh hoat dong, quan ly co quan, gop phan xay
dung co quan trong sach, ving manh, dam bao t6 chic thyc hién tét chac
nang, nhiém Vvu cua co quan; xay dung doi ngli can bg, cong chuc, nguoi lao
dong co6 du pham chat, nang luc, 1am viéc co ning sut, chat luong, hiéu qua,
ngin chin va chdng cac hanh vi tham nhiing, lang phi, quan liéu, phién ha,
sach nhiéu, vu loi.

Piéu 2. Phat huy quyén lam chu cua can bo, cong churc, nguoi lao dong
lao dong gan lién véi viéc dam bao su lanh dao cua té chic Pang ¢ co quan,
chap hanh nguyén tac tap trung dan chu, thuc hién ché do Thu truéng va phat
huy vai trd ciia c4c to chirc doan thé qUan chang .

Piéu 3. Dan chu trong khudn kho caa Hién phap va Phap Luat; phat huy
dan chu, déng thoi kién quyét xa Iy nhitng hanh vi lgi dung dan cha vi pham
phap luat va xam pham quyén tu do dan chu, can trd viéc thi hanh céng vu &
CO quan.

Chuwong 11
DAN CHU TRONG NOQI BO CO QUAN
Muc |
Trach nhiém ciaa UBND xa.

biéu 4. Chu tich UBND x& quan 1y va diéu hanh hoat dong cua co
quan UBND x4 theo ché do Tha trudng, chiu trach nhiém truéc phap luat va
co quan quan |y cap trén vé toan b hoat dong ctia co quan va vé viéc thi hanh
nhiém vy, cong vu cua can bg, cong chic, nguoi lao dong theo quy dinh cua
phap luat; thuc hién thuong xuyén giir mbi lién hé va tao diéu kién dé céac to
chirc quan chiing trong co quan hoat dong.

Piéu 5. Tai cudc hop giao ban dinh ky, Chu tich UBND xa:

1. Déanh gia viéc thyc hi¢n nhiém vy cua co quan thoi gian qua; xac
dinh nhiig cong viéc chu yéu phai giai quyét trong thai gian tiép theo; phd
bién; trién khai cac chu trwong, duong I6i cua Pang, chinh sach phap luat cua
Nha nudc.



2. Lang nghe y kién dong gop va phan anh cua cac Pho chu tich; cua
can bg, cong chuc.

- Tb chirc so két danh gia cOng tac 6 thang dau nam, chi rd két qua
cong tac da dat duoc, nhiing nhuoc diém, thiéu sot can khic phuc va céc giai
phap nhiam phat huy quyen lam chu cua can bg, cdng chiec, ngIIOI lao dong;

- Cudi nam, t6 chirc danh gia hoat dong cua UBND x4 va tong két danh
gia hoat dong toan dién trén cac mat cong tac cua co quan.

Piéu 6. Chu tich UBND x& c6 trach nhiém quan ly can b, cong chic
vé cdc mat tu tusng, pham chat dao duc, sir dung, dao tao, thuc hién chinh
sach dé xay dung do6i ngu can b, cong chue, ngudi lao dong dam bao vé pham
chét, nang luc, dap ung cac yéu cau dat ra.

Ppiéu 7. Pinh ky hang nim, thuc hién viéc danh gia doi véi can bo,
cdng chirc theo quy ché, quy dinh.

biéu 8. Chu tich, cac Pho Chu tich UBND x4 lang nghe y kién phan
anh, phé binh cua can bo, cong chuc va khong dugc ¢d hanh vi tri dap ddi véi
can b, cong chuc da gop y, phé binh minh; tao diéu kién dé can bo, cong chic
gap g&, phan anh, trao doi cac van dé lién quan dén cong tac diéu hanh, to
chic thuc hién nhiém vy chuy@n mén, vé thuc hién chinh sach, ché do va hoat
dong cua cac to chuc quan chung va doan thé trong co quan.

Piéu 9. Can b, cong chuc chiu trach nhiém vé viéc quan ly st dung cé
hiéu qua tai san caa co quan, tiét kiém kinh phi; thuc hién dung cac quy dinh
vé cong khai tai chinh, sira chira, mua sim trang thiét bi, tai san.

Piéu 10. Trong pham vi nhiém vy, quyén han cua Chu tich, cac Phé
Chu tich UBND xa c6 trach nhiém thuc hién cac bién phap phong ngura, ngan
chan hanh vi tham nhiing va tao diéu Kién dé co quan, t6 chirc c6 tham quyén
Xt 1y ngudi ¢6 hanh vi tham nhiing; néu do thiéu trach nhiém dé xay ra tham
nhiing trong co quan thi Chu tich UBND x& chiu trach nhiém theo quy dinh
cua phéap luat.

Piéu 11. Chu tich UBND x& phdi hop vai Ban chap hanh Cong doan
co quan to chirc hoi nghi can bd, cong chic co quan hang nam.

1. Khi c6 2/3 can b, cong chuc, nguoi lao dong hoic Ban chap hanh
Cong Poan co quan yéu cau hoic Cha tich UBND x4 thay can thiét thi triéu
tap hoi nghi can bo, cong chirc co quan bat thuong.

2. Viéc té chac hoi nghi va ndi dung caa Hoi nghi can bo, cong chic
co quan thuc hién theoThong tu hudng dan mot sé noi dung caa nghi dinh sb
04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua chinh pha vé thuc hién dan chu trong
hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuéc va don vi sy nghiép cong lap.

Muc 2
Nghia vu cia can bg, cong chirc
Piéu 12. Céan bo, cdng chuc phai nghiém chinh thuc hién nghia vu cua
can bo, cong chic quy dinh tai Piéu 8, Piéu 9 va nhitng viéc can bo, cong
chirc khong dugce 1am quy dinh tai cac Biéu 18, 19, 20 cua Luat can b, cong
chic (S6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008).



1. Cén bd, cbng chirc, nguoi lao dong phai nghiém chinh chap hanh
Luat can bo, céng chirc va quy ché cia Co quan (Quy ché lam viéc, Quy ché
chi tiéu ndi bd, Quy ché quy dinh trach nhiém trong sir dung mang néi bo co
quan va co s& dit liéu nghiép vu chuy@n mén, Quy ché giit gin bi mat nha
nudc...);

2. Céan bg, cbng chic chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Chu tich
Uy ban nhan dan vé viéc thi hanh nhiém vu, cdng vu cua minh.

Piéu 13. Trong khi thi hanh nhiém vy, céng vu, can b, cong chac phai
phuc ting su chi dao va hudng dan cta Thu trudng co quan.

Can bo, cdng chic ¢6 quyén trinh bay y kién, dé xuat viéc giai quyét
nhitng van dé thudc pham vi, trach nhiém caa minh khac véi y kién cua Chu
tich, Phé chu tich, nhung van phai chap hanh su chi dao cua thu truéng.

Piéu 14. Céan bo, céng chic phai ty phé binh nghiém tac, phat huy wu
diém, stra chira khuyét diém, phai thang than phé binh, dau tranh dé xay dyng
noi bo co quan trong sach, vitng manh.

Piéu 15. Ngoai dap ung cac yéu cau trén, dbi voi can bo, cong chic
kiém nhiém cac chtc vu ban chuyén trach con phai:

1. Thuong xuyén xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac hang nim;

2. bam bao thyc hién tét ché do théng tin, bao céo;

3. Tich cuc trong tham muu, dé xuat xay dung cac noi dung cong tac
trong tdm; c4c ché do trong cac linh vuc cong tac chuyén mon, xay dung co
quan;

4. Khong loi dung chac vu, quyén han dé ban hanh hoic tham muu ban
hanh cac quyét dinh gay anh huong xau dén loi ich cua nha nuéc, cua co quan,
to chic;

5. Pam bao duy tri sinh hoat Pang, chinh quyén, doan thé theo dinh ky;

Muc 3
Nhirng cong viéc can bg, cong chic phai dwoc biét

Piéu 16. Nhitng viéc sau day phai céng khai cho can b, cong chuc,
nguoi lao dong biét:

1. Buong 16i, chi truong cua Pang va chinh sach, phap luat Nha nuéc
lién quan dén céng viéc cua co quan;

2. Dy toan, quyét toan kinh phi hang niam theo quy dinh;

3. Tuyén dung, khen thuéng, ky luat, nang bac luong, nang ngach va dé
bat cong chuc;

4. Két qua giai quyét khiéu nai, t6 céo, cac vu viéc noi bo da duogc két
luan;

5. Noi quy, quy ché co quan.

piéu 17. Vin phong — Théng ké x4 c6 trach nhiém thdng bao cho can
bo, cong chirc biét nhitng van dé duoc quy dinh tai Diéu 16 trén day bang mot
trong cac hinh thuc:

1. Niém yét tai co quan;

2. Thong béo tai cac cudc hop giao ban UBND x4, hop toan thé can bg,
cong chic hoac hoi nghi can bo, cdng chic co quan hang nam;



Muc 4
Nhirng viéc can b, cong chirc tham gia 'y kién
Chu tich UBND xa xem xét quyét dinh

Piéu 18. Nhitng viéc can bo, cdng chirc dugc tham gia y Kién truée khi
Chu tich UBND x4 quyét dinh gém co:

1. Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyét cia Dang, phap luat cua
Nha nuée lién quan dén cong viéc cua co quan;

2. Ké hoach cong tac hang nim cua co quan; té chirc phong trao thi
dua; bao céo so két, téng két cuia co quan;

3. Cac bién phép cai tién 1& 16i 1am viéc, thuc hanh tiét kiém, chdng
lang phi, chong tham nhiing, quan liéu, phién ha, sach nhiéu;

4. Thuc hién ché d6, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich caa can
bg, cong chuc;

5. Quy ché lam viéc co quan.

Piéu 19. Hinh thic lay y kién tham gia:

Viéc lay y kién tham gia ctua can bo, cong chic d6i véi nhitng van dé
néu tai Picu 18 nay duoc thyc hién thong qua:

1. Ban Thanh tra nhéan dan cuia co quan;

2. Kiém diém cong tac phé binh va tu phé binh trong cac cudc sinh hoat
dinh ky cia co quan;

3. Hoi nghi can bg, cong chuc co quan.

Chuwong I11
DAN CHU TRONG QUAN HE
VA GIAI QUYET CONG VIEC CO QUAN
Muc 1
Quan hé véi cong dan, co quan, to chirc

Piéu 20. Chu tich UBND x4 ¢ trach nhiém t6 chuc, chi dao va kiém
tra niém yét cong khai tai tru so dé cac co quan, t6 chirc, cong dan biét veé:

1. Bo phan chiu trach nhiém giai quyét cong viéc c6 lién quan;

2. Thu tuc hanh chinh giai quyét céng viéc;

3. Mau don tir, ho so cho ting loai céng viéc;

4. Phi, 1& phi theo quy dinh ( néu c6 );

5. Thoi gian giai quyét ting loai cong viéc.

Piéu 21. Chu tich UBND x4 chi dao va kiém tra can bo trong viéc giai
quyét cong viéc to chirc, cong dan cd lién quan; kip thai ¢ nhitng bién phap
xtr ly thich hop theo quy dinh cua phap luat d6i véi nhitng can b, céng chirc
khong hoan thanh nhiém vy, cong vy, thiéu trach nhiém, sach nhiéu, gay phién
ha, tham nhiing trong vi¢c gidi quyet cbng Vviéc.

Piéu 22. Khi Co “quan, t0 chuec, ca nhan co yéu cau, can bd, cong chuc
c6 trach nhiém giai quyét cac yéu cau theo ding quy dinh va tham quyén duogc
giao. Nhitng viéc khong thudc tham quyén giai quyét, can bo, cong chuc phai
thong bao dé co quan, to chic, ca nhan biét, khong tuy tién giai thich hoic
nhan ho so.



Can bo, cong chuac khong duoc quan li€u, hach dich, cua quyén, gay
kho khan, phlen ha trong giai quyét céng viéc cua cong dan, to chuc.

biéu 23. Can bo, cong chirc khdng tiép nhan va giai quyét cong viéc
cua to chirc, cong dan tai nha riéng.

1. Can bg, cbng chuac phai nghién cau, xu ly va giai quyet mot cach
nhanh nhat, thuan tién nhat va theo dung quy dinh cua phap luat cac yéu cau
cua to chirc va cong dan;

2. Nhitng cong viéc da co thoi han giai quyét theo quy dinh hoic thuc
hién theo co ché “mot cira”, “mot cira lién théng” thi can bo, céng chic phai
chap hanh dung thoi han d6. Truong hop phai c6 thém thoi gian dé nghién ctu
giai quyét thi can bd, cong chuac c6 trach nhiém thdng bao kip thoi cho to
chic, cong dan biét;

3. Can b, Cdng churc phai co trach nhiém bao vé bi mat caa Nha nudc,
bi mat cong tac va bi mat noi dung don thu khiéu nai, t6 cdo cua to chac, cong
dan theo dung quy dinh cua phap luat.

Piéu 24. Chi dao van phong — thong ké x& bé tri thyc hién viéc tiép
dan va to chuc theo nhiém vu dugc giao.

Nhitng kién nghi, phan anh, phé binh cua céng dan, t6 chirc phai duoc
nghién cttu va xu ly kip thoi.

Muc 2
Quan hé véi co quan cap trén

biéu 25. UBND xa phuc tung sy chi dao, huséng dan va chap hanh cac
quyét dinh cua co quan cap trén; dong thoi co trach nhiém phan anh nhing
vudng méc, kho khin trong qué trinh thyuc hién chtrc ning, nhiém vu caa minh,
kién nghi 1én co quan cap trén nhitng van dé khdng phu hop, can stra doi 0o
sung trong cé&c ché do, chinh sach, cac quy dinh cia phap luat va trong chi dao,
diéu hanh ciia co quan cap trén.

Piéu 26. UBND x4 c6 trach nhiém bao céo tinh hinh cong tac 1én co
quan cap trén theo quy dinh: dbi vaoi nhitng van dé nay sinh vuot qua kha ning
giai quyét thi bao cao kip thoi véi co quan cap trén dé xin y kién chi dao.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 27. Can b, cdng chirc thuc hién tét Quy ché nay s& duoc biéu
duong, khen thudng; ngudi vi pham Quy ché ty thuoc mic do vi pham sé bi
xtr ly Ky luat theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 28. Vian phong - théng ké x& co trach nhiém gitp Chu tich,
cac Pho Cha tich UBND x4 theo ddi, don déc viéc thuc hién Quy ché nay. Cén
bo, cdng chirc nghiém chinh thuc hién Quy ché nay.
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